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Forretningsorden for bestyrelsen  

Forretningsorden for bestyrelsen i Ejerforeningen Søparken Matr.nr.1vr. er et 

supplement til foreningens vedtægter og beskriver rammerne for bestyrelsens 

arbejde. Bestyrelsens sammensætning og virke er beskrevet i vedtægterne §5, i §6 

beskrives overordnede retningslinjer for administration og i §7 er tegningsretten 

fastlagt. 

Hvis der er uoverensstemmelse mellem vedtægten og forretningsordenen, er det altid 

vedtægten der gælder. Forretningsorden gennemgås efter behov for at sikre, at den 

stadig er tilpasset foreningens behov og kan ændres, af den til enhver tid valgte 

bestyrelsen ved almindelig flertalsbeslutning. 

 

Konstituering: 

På det første bestyrelsesmøde efter den ordinære generalforsamling, eller hvis der i 

forbindelse med ekstraordinær generalforsamling sker valg af bestyrelsesmedlemmer, 

skal bestyrelsen konstituere sig med formand og bestyrelsesmedlemmer. 

Valg af formand sker ved simpel stemmeflerhed, og alle der stiller op til 

formandsposten skal inden afstemning have mulighed for at motivere deres 

kandidatur. Ved stemmelighed afgøres valget ved lodtrækning. Samme regler gælder 

ved valg til eventuelle andre poster, som næstformand, sekretær, kasserer, 

udvalgsposter mv. 

 

Bestyrelsesmøder: 

Bestyrelsesmøder holdes så vidt muligt en gang om måneden, den første onsdag i 

måneden, hvis der er behov for det. Derudover afholdes bestyrelsesmøder, hvis 

formanden anser det for nødvendigt eller hvis mindst halvdelen af 

bestyrelsesmedlemmerne begærer et møde afholdt. 

Formanden har ansvaret for at indkalde til bestyrelsesmøderne. Indkaldelses sker via 

e-mail til medlemmer og suppleanter med angivelse af forslag til dagsorden for 

mødet. 

Indkaldelse og udsendelse af endelig dagsorden sker senest 8 dage inden mødet og 

Indeholder tid, sted, dagsorden og evt. bilag.  

Supplerende punkter til dagsordenen skal fremsendes til hele bestyrelsen senest 2 

dage inden mødet. Senere optagelse af nye punkter kan ske, hvis den samlede 

bestyrelsen er enige om at behandle punktet. Medlemmer som er forhindret i at 

deltage i et møde, kan skriftligt tilkendegive sit standpunkt til dagsordenens punkter. 



Afholdelse af møder: 

Bestyrelsesmøder ledes af formanden, og i dennes fravær af 1 bestyrelsesmedlem, 

hvis mødet ikke udskydes. 

Bestyrelsesmøder afholdes ved fysisk fremmøde, men kan afholdes elektronisk, hvis 

det findes mest hensigtsmæssigt. 

Bestyrelsen kan træffe beslutning, når over halvdelen af medlemmerne er til stede. 

Hvert medlem har 1 stemme. 

Alle beslutninger træffes ved simple stemmeflertal ved håndsoprækning. Er der tale 

om stemmelighed er formandens stemme afgørende. Hvis blot et medlem stiller krav 

om skriftlig afstemning skal dette respekteres. 

Hvis et medlem har forfald, kan en suppleant træde i medlemmets sted. Der skal dog 

foreligge en fuldmagt fra medlemmet for at denne kan varetaget medlemmets 

interesser. 

Suppleanter kan deltage i bestyrelsesmøderne med høringsret, men ikke stemmeret, 

med mindre suppleanten har modtaget fuldmagt fra et bestyrelsesmedlem. 

Suppleanter modtager indkaldelse mv. på linje med bestyrelsesmedlemmerne. 

Ud over bestyrelsesmedlemmer og suppleanter kan der indkaldes andre personer til 

specifikke punkter, det kan eksperter, tilbudsgivere mv. 

 

Bestyrelsesmedlemmers forpligtigelser, habilitet: 

Bestyrelsesmedlemmer skal loyalt følge de af bestyrelsen vedtagne beslutninger. 

Bestyrelsesmedlemmer kan kun disponere eller udtrykke sig i bestyrelsens navn efter 

bestyrelsens samtykke eller undre udførelse af en opgave givet af bestyrelsen.  

Et bestyrelsesmedlem må ikke deltage i afgørelsen af en sag, hvis han/hun har en 

væsentlig interesse i sagens afgørelse eller blot kan betragtes som inhabil. Et 

bestyrelsesmedlem er forpligtet til at underrette bestyrelsen, hvis der foreligger 

forhold, der bevirker inhabilitet. Bestyrelsen afgør, hvorvidt medlemmet kan deltage i 

behandlingen. Ved et medlems inhabilitet kan en suppleant deltage i medlemmets 

sted med stemmeret. 

 

Udvalg: 

Bestyrelsen kan nedsætte udvalg til at varetage konkrete opgaver.  

Udvalget giver status på bestyrelsesmøder i relevant omfang og skal forelægge alle 

væsentlige beslutninger for bestyrelsen. 

 

 



Referat af bestyrelsesmøder: 

Der udarbejdes beslutningsreferat fra møder. 

I referatet skal som minimum fremgå: 

• Mødetidspunkt 

• Mødedeltagere 

• Mødets dagsorden 

• Beslutninger for hvert af de behandlede punkter, med angivelse af 

efterfølgende handlinger – hvad skal ske og hvem gør det. 

 

Mødereferatet godkendes af formanden og udsendes til bestyrelsesmedlemmer og 

suppleanter, samt evt. administrator.  

 

Tegningsret og betaling af regninger: 

I vedtægter § 7 står om tegningsret: 

Foreningen forligtes ved underskrift af formanden for bestyrelsen og et andet medlem 

af denne eller et flertal af bestyrelsen. Bestyrelsen kan overdrage administratorer eller 

advokat tegningsret, herunder tinglysningsekspeditioner. 

Bestyrelsen kan bemyndige formanden, eller andet medlem af bestyrelsen til at 

godkende betaling af konkret bestilt ydelse eller vare. 

Formanden kan overdrage betalinger for ejerforeningens løbende drift til 

administrationen, sådan at disse automatisk bliver betalt via Nets fra ejerforeningens 

konto. 

Håndværksmæssigt arbejde 

Formanden, eller 2 bestyrelsesmedlemmer kan rekvirere håndværkere til arbejde på 

eller i bygningen. Efter aftale med formanden, kan bestyrelsesmedlem eller suppleant, 

rekvirere håndværkere. I weekenden og på Helligdage skal der overvejes, om 

arbejdet kan udskydes til en hverdag. 

 

 

 

 

Godkendt på bestyrelsesmøde den 1. februar 2023. 

 

 

 

 

 


